广东科学技术职业学院
“成人教育优秀校外教学点奖”评审标准
	项目
	分值
	评审内容

	办学理念

（10）
	10
	较好地贯彻执行教育部和属地教育主管部门有关政策和规定；严格执行学校各项规章制度；维护学校信誉和品牌，具有较强的质量意识和服务意识。领导重视，职责明确，任务落实，各项工作有切实的保障措施。

	办学规模

（25）
	25
	当年招生200人以上，且在校生规模达到500人以上。

	办学条件

（10）
	10
	教学服务设施齐备和相对集中，学习环境良好；具有符合教学要求的多媒体教室，配备专业教学需要的教室。

	管理服务

（50）
	规范办学
	5
	规范履行与学院签订的办学协议，不从事任何与成人教育支持服务无关的业务活动；不下设分支机构（点外点）。积极配合主管部门及学校年检年审评估；密切与学校日常联系，及时汇报重大事件。

	
	教学管理
	10
	新生开学典礼和入门培训内容丰富，主题新颖、重点突出，学生对学习形式和方法有较好的了解和掌握，效果明显；

重视建立各种形式的学习小组、QQ群、课程论坛等等，开展协作式学习；

有效实施对学生学习过程的监控与管理，对学生平时学习情况有检查、有督促；促进学生平时学习的手段多样，措施得力，效果明显；

根据教学安排及进度，做好教学各环节的管理工作，教学秩序良好。

	
	学籍管理
	10
	协助学校做好维护学籍数据、发放学生证等学籍材料工作，及时准确上报注册信息；配合学校做好毕业生审核工作，学生学籍档案齐全、规范，并有专人管理。

	
	财务管理
	5
	规范收交有关费用。

	
	考务管理
	10
	严格按学院考试工作有关要求组织考试，考场安排规范合理，监考职责到位。有严格的试卷保密和安全措施，考务工作时效性和准确率高；积极配合外派巡考工作。

	
	学生管理
	10
	密切联系学生，积极做好学生的政治思想工作，有效激发学生学习热情，营造良好的学习氛围；规范学习行为，及时掌握学生的思想和学习情况，发现问题及时沟通和解决；没有发生学生严重违纪或群体性事件。

	十

持续改进

（5）
	5
	在工作中不断总结与提高，对存在的问题有举措、有成效。学生建议、学校检查或巡考反馈的问题及时改进。

	总计
	100分


